SOTSIAAL-HUMANITAAR INFOKOOL

Taienduskoolituse 6ppekava: Raamatupidamisprogramm: "HansaWorld
programmid"

Majandustegevusteate nr. 173357
Oppekavariihm

Majandusarvestus ja maksundus
Oppekava koostamise alus

Raamatupidaja, tase 5 Kutsestandard kinnitatud 02.01.2014 Ariteeninduse ja Muu Aritegevuse
Kutsendukogu otsusega nr 15.

Oppe kogumaht ja dppe iilesehitus

Oppe kogumaht on 40 tundi, millest 30 akad. tundi on kontaktdpe ja 10 akad. tundi iseseisev t&6.

Sihtgrupp ja Oppe alustamise tingimused

* inimesed, kes tahavad omandada pohiteadmisi ja oskusi "HansaWorld programmid"
raamatupidamisprogrammi kasutamiseks;

* raamatupidajad, kes soovivad tdiendada varemomandatud teadmisi ja oskusi;

e kdik soovijad, kes tunnevad huvi ja praktilist vajadust hakata tegelema "HansaWorld
programmid" raamatupidamisprogrammiga — eraisikud, vaikeettevotete juhid, flusilisest isikust
ettevotjad ja teised huvilised.

Oppe alustamise tingimused

Keskharidus vGi sellele vastav valisriigi kvalifikatsioon.

Eesmark

Koolituse 106puks on O&ppija omandanud praktilised oskused "HansaWorld programmid"
raamatupidamisprogrammi kasutamiseks.

Opiviljundid
Koolituse 16puks dppija:

e tunneb "HansaWorld programmid" raamatupidamisprogrammi ja oskab orienteeruda
majandustarkvara stisteemides;
¢ oskab sisestada programmi algdokumente, saada ja kontrollida valjundeid.



Oppesisu

e Ulevaade raamatupidamisprogrammist "HansaWorld programmid"

® Programmiga to6tamise pohimotted

e Dokumentide sisestamine programmi

e Pdevaraamat, kassa, konto véljavote, kdibeandmik

e Laoarvestus, pohivara ja vahevaartusliku vara arvestus. Vara arvelevotmine, pohivara
amortisatsioon, inventuurid. Vara mahakandmine

 Palgaarveldused ja personaliarvestus

¢ Aruandluse koostamine: maksudeklaratsioonid, bilanss, kasumiaruanne, rahavoogude aruanne,
omakapitali muutuste aruanne. Aastavahetus

® Programmide vordlus

Oppemeetodid

Loengud, nGustamine, praktilised tlesanded, praktiline t606, grupitdo, iseseisev to0.

Oppekeskkond

Koolitustegevus toimub selleks otstarbeks sobilikel ja tervisekaitse nduetele vastavatel pindadel
aadressil Peterburi tee 47 (Tallinn), Kerese 20 (Narva). Lisaks on vdimalus kasutada
koostédlepingute alusel ka teiste koostédpartnerite koolitusklasse. Oppeklassid on varustatud
tanapdevaste koolitusvahenditega (mugavad Oppelauad ja toolid, kriiditahvlid, dataprojektorid,
grafoprojektorid, siilearvutid, video-ja audiotehnika jm). Igale kursusele on ette valmistatud Gppe-
metoodiline materjal eesti ja vene keeles. Koolitusgruppide suurused on erinevad ja sdltuvad
kursuse sisust ja eesmargist. Oppetéd vdib toimuda individuaaldppena, minirihmades (2-4
inimest) v&i riihmatddna (4 vdi rohkem inimest). Oppeklass valitakse vastavalt grupi suurusele.
Kool tagab igale koolitusel osalejale kohvipausi koos suupistetega koolituspdeva pikkusest
sOltumatult. Koikides kasutatavates Gpperuumides on traadita interneti kasutamise véimalus.

Iseseisva t00 kirjeldus

Iseseisev t06 hdlmab: materjali loenguvilise osa omandamist; kodutd6dd vastavalt dppejou poolt
antud Ulesannetele.

Oppematerjalid

Koolitusel osalejad saavad teemakohased jaotusmaterjalid paberkandjal kohapeal. Oppematerjalid
sisaldavad ka praktiliste tGlesannete ja koduste t66de kogumikku.

Oppematerjal / kasutud kirjandus:
e Eesti Statistikaamet. Aadressil http://www.stat.ee

e Alver, L., Alver J. (2009). Finantsarvestus. PGhikursus. Tallinn: Deebet
e Raamatupidamise seadus, RPS

e Ariseadustik, AS

e V3ladigusseadus, VOS

* Maksukorralduse seadus



e Maksud, Eesti Majanduse Teataja. Aadressil http://www.majanduseteataja.ee/uusnumber.php

e Tulumaksuseaduse, sotsiaalmaksuseaduse ja Eesti Kultuurkapitali seaduse muutmise seadus
e Tulumaks. Aadressil
https://www.eesti.ee/est/teemad/ettevotja/ulevaade eesti maksususteemist/tulumaks

¢ Sotsiaalmaksuseadus, SMS

* Toolepingu seadus, TLS

* Riigi, valla voi linna, juriidilise isiku voi FIE poolt sotsiaalmaksuseaduse § 6 ja § 61 alusel sotsiaalmaksu
arvutamine ja deklareerimine (seisuga 01.01.2016). Aadressil http://www.emta.ee/?id=25373

o  Tulumaksuseadusest”, ,Sotsiaalmaksuseadusest”, ,, Kogumispensionide seadusest” ja

, Tootuskindlustuse seadusest” tulenevate deklaratsioonide ja téendite vormide kinnitamine
¢ Kadibedeklaratsioonide vormid Maksu-ja Tolliameti kodulehel

e Kdibemaksuseaduse ja sellega seonduvate seaduste muutmise seadus

e Kidibemaks. Aadressil https://www.eesti.ee/est/kaibemaks

e Maksu ja Tolliameti portaal. Aadressil http://www.emta.ee/

e Eesti Vabariigi Raamatupidamisarvestus: seadused, direktiiv (muudetud 2016), SKY Laser Advertising
Group

Nouded opingute Iopetamiseks, sh hindamismeetod ja -kriteeriumid

Oppekava edukaks ldbimiseks peab Bppija osalema vidhemalt 70% &ppetundides, praktilistes
toimingutes ja toodes; esitama koik ndutavad t66d ning iseseisvalt tehtud t66d.

Positiivse  tulemuse  saavutamiseks tuleb  véljundipdhises hindamises tdita  koik
hindamiskriteeriumid.

Hinnatakse mitteeristavalt.

Hindamismeetod Hindamiskriteerium

Praktiliste Gilesannete lahendamine Oppija saab hakkama lilesannete tiitmisega

Koolituse labimisel viljastatav dokument

Tunnistus véljastatakse Oppijale juhul, kui Gppija on osalenud vahemalt 70% Oppetundidest ja
koolituse kaigus hinnati Opivaljundite saavutatust ja Gppija saavutas kdik dppekava |Gpetamiseks
ndutud dpivaljundid.

Toend koolituses osalemise vai selle labimise kohta valjastatakse Gppijale juhul, kui Gppija on
osalenud vahem kui 70% Oppetundidest ja koolituse kaigus ei hinnatud Opivaljundite saavutatust
vOi kui Gppija ei saavutanud k&iki dppekava I6petamiseks noutud Spivaljundeid.

Koolitaja kompetentsust tagava kvalifikatsiooni voi Opi- voi tookogemuse kirjeldus
Korgharidus, tookogemus dpetatavas valdkonnas.
Oppekava kinnitamise aeg

Kuupdev - 25.01.2016



